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Sobre la Base de los documentos “Reglas para la Calificacién de Empresas Instaladoras de Sistemas de Seguridad contra
Incendio y Robo” y “Procedimiento para Evaluacion y Calificacion de Empresas Instaladoras de Sistemas Fijos de Proteccion
contra Incendios”

1.- PRESENTACION DE LA SOLICITUD

La Solicitud de Calificacion se debe rellenar y enviar a la oficina de CEPREVEN ubicada en la
C/Sagasta 18, en papel con membrete del instalador, segun se define en el Anexo 2 del
Procedimiento para Evaluacion y Calificacion. A esta solicitud se debera unir el Expediente de
Presentacion 01-EP-PR, tal como define el citado anexo.

Deberan formularse solicitudes independientes para cada uno de los Tipos de Calificacion a los que
se pretenda tener acceso, por lo que se remitira una planilla 01-EP-PR por Tipo de Calificacion, y se
adjuntaran los documentos que en ellos se solicita: Certificado de Seguro de Responsabilidad Civil,
asi como modelos de contrato de instalacion, contrato de mantenimiento y fichas de control de
incidencias.

En la presentacion de su solicitud, el Instalador debe aceptar por escrito el compromiso, segun se
indica en la planilla correspondiente, de cumplir todas las condiciones impuestas por el Procedimiento
para Evaluacion y Calificacion de Empresas Instaladoras de SFPCI, y someterse a las decisiones
tomadas por el Comité de Calificacién en aplicacion del mismo, para lo que cumplimentara el
documento 02-SC-PR.

Toda solicitud de Calificacién que se presente en forma diferente o acompafiada de documentacion
incompleta, no sera tramitada hasta que se solvente el fallo, notificandose al peticionario.

Una vez recibida la Solicitud de Calificaciéon y el Expediente de Presentaciéon, CEPREVEN hace envio
de la documentacion correspondiente: 03-RF-PR, 04-RTC-PR y 05-PAC-PR todas ellas de caracter
informativo para el peticionario. Esta documentacién se encuentra disponible en la pagina web de
CEPREVEN.

2.- TRAMITACION DE LA SOLICITUD
Cuando el expediente esté completo y se haya efectuado el pago de los correspondientes derechos

definidos en el documento 03-RF-PR, CEPREVEN acusara recibo de la apertura de dicho expediente,
y lo cursara al Comité de Calificacion.

2.1.- Aceptacion de la Solicitud

A la vista de las informaciones contenidas en el expediente de presentacién, el Comité de Calificacion

Pagina-1-de3




Revision 0
PROCEDIMIENTO DE ATRIBUCION DE LA CALIFICACION 10/10/07

MA CEPREVEN Codigo Documento

cepreven 05-PAC-PR

se pronunciara sobre la aceptacion de la misma. En caso de no aceptaciéon, CEPREVEN informara al

peticionario. En caso de aceptacion, se ordenara al auditor realizar la visita previa.

2.2.- Control de Conocimientos

El Instalador solicitante designara al Técnico o Técnicos de su plantilla que habran de someterse a
las pruebas de Control de Conocimientos, que se desarrollara de acuerdo con el Anexo 4 del
Procedimiento para Evaluacion y Calificacion de Empresas Instaladoras de SFPCI.

2.3.- Visita Previa

Una vez aceptada la solicitud, se efectia una visita a la Empresa y a las instalaciones realizadas por
aquélla que correspondan, de acuerdo con el Anexo 6 del Procedimiento para Evaluacién y
Callificacién de Empresas Instaladoras de SFPCI.

La visita se efectuara por un Auditor, quien realizara un Plan de Trabajo de Auditoria y lo remitira a la
Empresa peticionaria, quien podra efectuar alegaciones que habran de recibirse en CEPREVEN en
un plazo de 15 dias a contar desde el envio de dicha documentacion.

La visita que se realiza a la Empresa Instaladora responde a los siguientes objetivos:

1)  Examinar “in situ” la Organizacion de la Empresa peticionaria, asegurandose de que los
medios de los que dispone son conformes a sus reclamaciones.

2) Recoger informaciones sobre su actividad y las instalaciones realizadas visitando como
minimo dos de ellas por el Tipo de Calificacion.

2.4.- Toma de Decision

A la vista del informe del Auditor, del resultado del Control de Conocimientos y de las alegaciones del
instalador, en su caso, el Comité de Calificaciéon dictaminara lo que proceda, aceptando o rehusando
la Calificacion.

Pagina-2-de 3




Vo)

cepreven

PROCEDIMIENTO DE ATRIBUCION DE LA CALIFICACION
CEPREVEN

Revision 0
10/10/07

Cdédigo Documento
05-PAC-PR

4.- NOTIFICACION DE LAS DECISIONES

La decision final sobre la aceptacion, modificacién o denegacion de la Calificacion, se notificara al
peticionario por parte de CEPREVEN, con exposicién de los motivos de la misma. Este podra
efectuar alegaciones que habran de recibirse en CEPREVEN en un plazo de 30 dias a contar desde
la fecha de notificacion.
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